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[bookmark: Par38]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
ОТДЕЛЬНЫМ КАТЕГОРИЯМ ГРАЖДАН МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ
ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЖИЛЬЕМ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ ФЕДЕРАЛЬНОГО БЮДЖЕТА"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления государственной услуги "Предоставление отдельным категориям граждан меры социальной поддержки по обеспечению жильем за счет средств федерального бюджета" (далее - Административный регламент, государственная услуга) устанавливает стандарт и порядок предоставления Департаментом социальной защиты населения Ивановской области, территориальными органами Департамента социальной защиты населения Ивановской области, филиалами областного государственного казенного учреждения "Центр по обеспечению деятельности территориальных органов социальной защиты населения" (далее - Департамент, территориальные органы социальной защиты населения, филиалы ОГКУ) государственной услуги, а также порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную услугу.

1.2. Круг заявителей (их представителей)

[bookmark: Par51]1.2.1. Заявителями в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах" являются:
[bookmark: Par52]- инвалиды Великой Отечественной войны, состоящие в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;
- участники Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период, состоящие в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;
- лица, работавшие в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, а также члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств, состоящие в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;
[bookmark: Par55]- лица, награжденные знаком "Жителю блокадного Ленинграда", лица, награжденные знаком "Житель осажденного Севастополя", состоящие в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;
- члены семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда, состоящие в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;
- инвалиды боевых действий, а также военнослужащие и лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, войск национальной гвардии, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, принудительного исполнения Российской Федерации, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), вставшие в органах местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01.01.2005;
- ветераны боевых действий, вставшие в органах местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01.01.2005;
- члены семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, войск национальной гвардии, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, принудительного исполнения Российской Федерации и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), члены семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке пропавшими без вести в районах боевых действий, вставшие в органах местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01.01.2005.
Заявителями в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" являются инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов, вставшие в органах местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01.01.2005.
1.2.2. В тех случаях, когда лицо, которому предоставляется государственная услуга, является недееспособным, заявление подается по месту жительства недееспособного лица.
В том случае, если законным представителем недееспособного лица является учреждение, в котором оно проживает, заявление от указанного лица подается администрацией данного учреждения.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги

Предоставление отдельным категориям граждан меры социальной поддержки по обеспечению жильем за счет средств федерального бюджета.

2.2. Наименование органов и учреждений, предоставляющих
государственную услугу

2.2.1. Государственную услугу предоставляет Департамент.
Непосредственными исполнителями по предоставлению государственной услуги являются органы местного самоуправления, территориальные органы социальной защиты населения, филиалы ОГКУ.
2.3. Результат предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги является:
- предоставление отдельным категориям граждан выплат на приобретение (строительство) жилых помещений за счет средств федерального бюджета;
- отказ в предоставлении отдельным категориям граждан выплат на приобретение (строительство) жилых помещений за счет средств федерального бюджета и уведомление граждан об этом.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги

Таблица 1

	
	Административное действие
	Максимальный срок выполнения

	1
	Формирование сводного областного реестра граждан - получателей жилья по Ивановской области (далее - сводный областной реестр) осуществляется Департаментом в электронном виде на основании данных, представляемых органами местного самоуправления ежемесячно, до 1 числа месяца, следующего за отчетным, и согласованных с территориальными органами социальной защиты населения. Сводный областной реестр ежеквартально на бумажном носителе утверждается начальником Департамента
	не позднее 5 числа каждого месяца

	2
	Формирование списка граждан - получателей жилья в очередном году, исходя из размера средств федерального бюджета, предусмотренных на обеспечение жильем, и средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по Ивановской области, устанавливаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. При этом в первую очередь в данный список включаются граждане, указанные в абзацах втором - пятом пункта 1.2.1 Административного регламента
	в течение 5 рабочих дней после поступления средств федерального бюджета

	3
	Направление органам местного самоуправления, территориальным органам социальной защиты населения извлечений из списка граждан - получателей жилья в очередном году
	в течение 5 рабочих дней после даты формирования списка граждан - получателей жилья в очередном году

	4
	Проверка территориальными органами социальной защиты населения копий документов граждан, поставленных на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в текущем месяце, подтверждающих соответствие их категориям, подлежащим обеспечению жильем за счет средств федерального бюджета
	в случае несоответствия граждан категориям, подлежащим обеспечению жильем за счет средств федерального бюджета, территориальный орган социальной защиты населения в течение 5 рабочих дней со дня получения копий документов уведомляет об этом уполномоченный орган местного самоуправления

	5
	Проверка Департаментом учетных дел, представленных территориальными органами социальной защиты населения
	в течение 10 рабочих дней после поступления учетного дела из территориального органа социальной защиты населения

	6
	Направление на дооформление учетного дела в соответствующий орган местного самоуправления в случае отсутствия в нем полного комплекта документов
	в течение 5 рабочих дней после проверки учетного дела

	7
	Оформление гарантийного письма на основании соответствующего заявления и учетного дела
	в течение 3 рабочих дней после принятия решения о предоставлении государственной услуги путем выдачи гарантийного письма

	8
	Выдача гарантийного письма гражданину - получателю жилья и возврат учетного дела в орган местного самоуправления через территориальный орган социальной защиты населения
	в срок не позднее 5 рабочих дней после получения территориальным органом социальной защиты населения гарантийного письма в Департаменте

	9
	Оформление гарантийного письма в случае изменения размера средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по Ивановской области, устанавливаемого федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации
	в течение 5 рабочих дней со дня опубликования соответствующего приказа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской Федерации

	10
	Выдача гражданину - получателю жилья повторного гарантийного письма через территориальный орган социальной защиты населения
	в срок не позднее 5 рабочих дней после получения территориальным органом социальной защиты населения повторного гарантийного письма из Департамента

	11
	Оформление гарантийного письма в случае истечения срока действия ранее выданного гарантийного письма
	в течение 5 рабочих дней после поступления в Департамент соответствующего заявления (приложение 6 к Административному регламенту)

	12
	Выдача гражданину - получателю жилья повторного гарантийного письма через территориальный орган социальной защиты населения
	в срок не позднее 5 рабочих дней после получения территориальным органом социальной защиты населения повторного гарантийного письма из Департамента

	13
	Перечисление на банковский счет гражданина - получателя жилья единовременной денежной выплаты при поступлении учетного дела с полным комплектом документов и соответствующего заявления
	в течение 30 рабочих дней после проверки Департаментом учетного дела

	14
	Перечисление на банковский счет продавца жилого помещения средств федерального бюджета
	в течение 15 рабочих дней после представления в Департамент органом местного самоуправления учетного дела с полным комплектом документов, установленных пунктом 15 постановления Правительства Ивановской области от 15.04.2015 N 138-п

	15
	Перечисление на банковский счет гражданина - получателя жилья средств федерального бюджета в случае, если он за счет собственных средств произвел оплату за жилое помещение
	в течение 15 рабочих дней после представления в Департамент органом местного самоуправления учетного дела с полным комплектом документов, установленных пунктом 15 постановления Правительства Ивановской области от 15.04.2015 N 138-п

	16
	Формирование Департаментом списка граждан, имеющих право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета, на основании данных, ежеквартально представляемых органами местного самоуправления
	не позднее 5 числа первого месяца каждого квартала

	17
	Размещение на официальном сайте Департамента списка граждан, имеющих право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета, утвержденного начальником Департамента
	не позднее 5 числа первого месяца каждого квартала



2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на официальном сайте Департамента в сети Интернет, в региональном реестре и на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области.
Департамент обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, на своем официальном сайте в сети Интернет, а также в соответствующем разделе регионального реестра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления государственной услуги и услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги

2.6.1. Перечень документов, необходимых для признания гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий, определен Законом Ивановской области от 17.05.2006 50-ОЗ "О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и предоставления таким гражданам жилых помещений по договорам социального найма на территории Ивановской области".
2.6.2. Обеспечение жилым помещением или предоставление единовременной денежной выплаты гражданину - получателю жилья, включенному Департаментом в список граждан - получателей жилья в очередном году, осуществляется Департаментом на основании представленного органом местного самоуправления учетного дела, содержащего в том числе документы, установленные пунктом 8 Порядка предоставления отдельным категориям граждан жилого помещения в собственность, а также единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения за счет средств федерального бюджета, утвержденного постановлением Правительства Ивановской области от 15.04.2015 N 138-п "Об утверждении Порядка предоставления отдельным категориям граждан жилого помещения в собственность, а также единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения за счет средств федерального бюджета" (далее - постановление Правительства Ивановской области от 15.04.2015 N 138-п), и соответствующего заявления.
[bookmark: Par240]2.6.3. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги:

Таблица 2

	
	Наименование документа
	Порядок представления документа

	1
	Учетное дело гражданина - получателя жилого помещения, содержащее документы, установленные пунктом 8 постановления Правительства Ивановской области от 15.04.2015 N 138-п (в случае осуществления единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения)
	представляется территориальным органом социальной защиты населения

	2
	Учетное дело гражданина - получателя жилого помещения, содержащее документы, установленные пунктами 8, 15 постановления Правительства Ивановской области от 15.04.2015 N 138-п (в случае использования гарантийного письма)
	представляется территориальным органом социальной защиты населения



2.6.4. Орган местного самоуправления несет ответственность за достоверность и полноту представленных документов, обязанность по представлению которых на него возложена.
Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, представляются в подлинниках либо в копиях, заверенных в установленном порядке.
2.6.5. К услугам, необходимым и обязательным для получения государственной услуги, отнесено удостоверение доверенности на представителя органа местного самоуправления или на представителя заявителя. Документами, необходимыми для получения необходимых и обязательных услуг в рамках получения государственной услуги, являются документы, удостоверяющие личность.
[bookmark: Par257]2.6.6. Требования, предъявляемые к представляемым документам:
- документы должны поддаваться прочтению;
- фамилии, имена и отчества должны быть написаны полностью и соответствовать документам, удостоверяющим личность;
- в документах не должно быть приписок, неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
- копии документов, направляемые по почте, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства;
- документы, направляемые заявителем в электронном виде, должны быть подписаны электронной подписью.
2.6.7. Специалисты, участвующие в предоставлении государственной услуги, не вправе требовать от заявителя:
- осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, государственного служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
д) предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления и документов, необходимых для предоставления
государственной услуги

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.

[bookmark: Par279]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении государственной услуги

Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является установление несоответствия категории гражданина - получателя жилья категориям, подлежащим обеспечению жильем за счет средств федерального бюджета, указанным в пункте 1.2.1 Административного регламента.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление государственной услуги

Государственная услуга предоставляется получателям бесплатно.


[bookmark: Par546]5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
государственную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего государственную услугу,
либо государственного служащего

5.1. Гражданин вправе обжаловать любые решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего в ходе предоставления ими государственной услуги в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является несогласие заявителя с действиями (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, участвующих в предоставлении государственной услуги, и решениями, принятыми в ходе предоставления государственной услуги.
Общий порядок досудебного (внесудебного) обжалования регламентирован главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.
Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Ивановской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ивановской области при предоставлении государственных услуг утвержден постановлением Правительства Ивановской области от 28.05.2013 N 193-п.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, государственного служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
При досудебном обжаловании жалоба подается:
а) руководителям территориального органа социальной защиты населения, ОГКУ, филиалов ОГКУ - на решения и действия (бездействие) подчиненных им специалистов;
б) начальнику Департамента - на решения и действия (бездействие) подчиненных ему должностных лиц и руководителей территориальных органов социальной защиты населения, руководителей ОГКУ и филиалов ОГКУ, иных уполномоченных на предоставление государственной услуги лиц;
в) заместителю председателя Правительства Ивановской области, курирующему социальную сферу, - на действия (бездействие) руководителя Департамента.
5.3. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги; органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке; способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг Ивановской области; перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, подлежат обязательному размещению на едином портале государственных и муниципальных услуг и региональном портале государственных и муниципальных услуг Ивановской области.
Департамент обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию сведений в соответствующем разделе регионального реестра.
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия) специалистов, должностных лиц в судебном порядке осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства.











Приложение 3
к Административному регламенту

	
	В Департамент социальной защиты населения
Ивановской области
от ________________________,
(фамилия, инициалы)
проживающего(ей) по адресу:
__________________________,

	заявление.

	Прошу в соответствии с Законом Ивановской области от 05.12.2014 N 102-ОЗ и Порядком предоставления отдельным категориям граждан жилого помещения в собственность, а также единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения за счет средств федерального бюджета, утвержденным постановлением Правительства Ивановской области от 15.04.2015 N 138-п, предоставить гарантийное письмо на оплату за приобретаемое в собственность жилое помещение мне, _____________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
паспорт: серия _____ N ______, выдан ________________________________________,
(кем, когда)
__________________________________________________________________________
(наименование документа, подтверждающего право гражданина на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета)
Состою в очереди на улучшение жилищных условий с _________________________
(дата)
в ________________________________________________________________________.
(место принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий)
К заявлению прикладываю следующие документы (наименование и номер документа, кем и когда выдан):
1. _____________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________
4. _____________________________________________________________________
5. _____________________________________________________________________

	_________________
(Дата)
	
	___________________
(Подпись)







Приложение 4
к Административному регламенту

	
	В Департамент социальной защиты населения
Ивановской области
от ________________________,
(фамилия, инициалы)
проживающего(ей) по адресу:
__________________________,

	заявление.

	Прошу в соответствии с Законом Ивановской области от 05.12.2014 N 102-ОЗ и Порядком предоставления отдельным категориям граждан жилого помещения в собственность, а также единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения за счет средств федерального бюджета, утвержденным постановлением Правительства Ивановской области от 15.04.2015 N 138-п, произвести единовременную денежную выплату на строительство или приобретение жилого помещения мне, ________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
паспорт: серия ______ N ______, выдан _______________________________________,
(кем, когда)
__________________________________________________________________________
(наименование документа, подтверждающего право гражданина на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета)
Признан(а) нуждающим(ей)ся в улучшении жилищных условий с _______________
(дата)
в ________________________________________________________________________.
(место принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий)
Деньги в сумме _______________ руб. прошу перечислить на мой банковский счет _________________________________________________________________________.
(номер банковского счета, наименование кредитной организации)
К заявлению прикладываю следующие документы
(наименование и номер документа, кем и когда выдан):
1. _____________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________
4. _____________________________________________________________________
5. _____________________________________________________________________
Я проинформирован(а) и согласен (согласна) с тем, что после получения единовременной денежной выплаты в размере _________ тыс. руб. утрачиваю право на обеспечение жильем в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах".
Я также проинформирован(а), что средства федерального бюджета на обеспечение жильем носят целевой характер и не могут быть использованы на другие цели.
При перечислении на мой лицевой счет единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения:
- в случае приобретения благоустроенного жилья обязуюсь оформить его в личную собственность в целом;
- в случае строительства жилого помещения обязуюсь после завершения его строительства оформить его в личную собственность в целом.

	
	_________________
(Дата)
	___________________
(Подпись)







Приложение 5
к Административному регламенту

	
	В Департамент социальной защиты населения
Ивановской области
от ________________________,
(фамилия, инициалы)
проживающего(ей) по адресу:
__________________________,

	заявление.

	Прошу заявление от __________ о предоставлении мне гарантийного письма на оплату за приобретаемое в собственность жилое помещение, единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения (нужное подчеркнуть) считать недействительным в связи __________________________________________________________________________.
В соответствии с Законом Ивановской области от 05.12.2014 N 102-ОЗ и Порядком предоставления отдельным категориям граждан жилого помещения в собственность, а также единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения за счет средств федерального бюджета, утвержденным постановлением Правительства Ивановской области от 15.04.2015 N 138-п, прошу мне, _____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
паспорт: серия ______ N _____, выдан ________________________________________,
(кем, когда)
__________________________________________________________________________,
(наименование документа, подтверждающего право гражданина на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета)
представить гарантийное письмо на оплату за приобретаемое в собственность жилое помещение; произвести единовременную денежную выплату на строительство или приобретение жилого помещения, в этой связи возвращаю ранее выданное гарантийное письмо от ____________ N ______ (нужное подчеркнуть) в соответствии с прилагаемым заявлением.

	_________________
(Дата)
	
	___________________
(Подпись)







Приложение 6
к Административному регламенту

	
	В Департамент социальной защиты населения
Ивановской области
от ________________________,
(фамилия, инициалы)
проживающего(ей) по адресу:
__________________________,
__________________________,
(паспортные данные)



[bookmark: Par740]заявление.

В связи с истечением срока действия гарантийного письма от ________ N ________, выданного мне в соответствии с Законом Ивановской области от 05.12.2014 N 102-ОЗ и Порядком предоставления отдельным категориям граждан жилого помещения в собственность, а также единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения за счет средств федерального бюджета, утвержденным постановлением Правительства Ивановской области от 15.04.2015 N 138-п, прошу произвести его обмен.
Я проинформирован, что повторное гарантийное письмо выдается один раз в течение очередного года.

	_________________
(Дата)
	
	___________________
(Подпись)











Приложение 9
к Административному регламенту

	
	В Департамент социальной
защиты населения
Ивановской области
от _______________________________________,
(фамилия, инициалы)
проживающего(ей) по адресу: ________________
_________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: _________
серия _____________ N ____________________,
когда, кем выдан ___________________________
__________________________________________



[bookmark: Par842]СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Выражаю Департаменту социальной защиты населения Ивановской области согласие на обработку своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации с целью их размещения на официальном сайте Департамента социальной защиты населения Ивановской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет с соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
Действия с моими персональными данными включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в автоматизированной системе обработки информации (и на бумажном носителе), их уточнение (обновление, изменение), обезличивание и передачу (распространение).
Перечень персональных данных для обработки и размещения:
фамилия, имя и отчество (при наличии);
дата рождения;
адрес места жительства (места пребывания);
дата постановки на учет;
информация о ранее полученной государственной поддержке в обеспечении жильем с указанием даты;
информация о факте и дате ухудшения жилищных условий;
дата гибели (смерти) члена семьи погибшего (умершего);
степень родства, фамилия, имя и отчество (при наличии) члена семьи погибшего (умершего);
дата заключения брака при указании сведений о супруге погибшего (умершего).
Согласие на обработку и передачу персональных данных действует до получения государственной поддержки в обеспечении жильем либо до моего отзыва в письменной форме путем подачи мной соответствующего заявления.

	"___" ___________ 20___ г.
	_____________
(Подпись)
	___________________
(ФИО)





