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ВЫДЕРЖКИ

(полный текст административного регламента можно найти на официальном сайте УМВД по Ивановской области)


Приложение
к приказу МВД России
от 31.03.2021 N 186

[bookmark: Par47]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
МИНИСТЕРСТВА ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ
И ВЫДАЧЕ ПАСПОРТОВ ГРАЖДАНИНА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ,
УДОСТОВЕРЯЮЩИХ ЛИЧНОСТЬ ГРАЖДАНИНА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ЗА ПРЕДЕЛАМИ ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации <1>, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Главного управления по вопросам миграции Министерства внутренних дел Российской Федерации <2>, подразделений по вопросам миграции территориальных органов МВД России на региональном и районном уровнях (в том числе подразделений по вопросам миграции отделов (отделений, пунктов) полиции территориальных органов МВД России на районном уровне) <3>, а также порядок взаимодействия ГУВМ МВД России и подразделений по вопросам миграции территориальных органов МВД России <4> со структурными подразделениями МВД России, территориальными органами МВД России, организациями и подразделениями системы МВД России, федеральными органами исполнительной власти, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления при предоставлении государственной услуги.
--------------------------------
<1> Далее - "Административный регламент", "государственная услуга", "паспорт" соответственно.
<2> Далее - "ГУВМ МВД России".
<3> Далее - "подразделения по вопросам миграции территориальных органов МВД России".
<4> Далее - "подразделения по вопросам миграции", если не указано иное.

Круг заявителей

2. Заявителями <5> являются:
--------------------------------
<5> Части 1 и 4 статьи 8 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ "О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию". Далее - "Федеральный закон от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ", "заявитель" соответственно.

2.1. Гражданин Российской Федерации <6>:
--------------------------------
<6> Далее - "гражданин".

проживающий на территории Российской Федерации, обратившийся с заявлением о выдаче паспорта (форма приведена в приложении N 1 к Административному регламенту) <1> в подразделение по вопросам миграции лично или в форме электронного документа с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" <2> либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг <3>;
--------------------------------
<1> Далее - "заявление о выдаче паспорта".
<2> Положение о федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. N 861 (Собрание законодательства Российской Федерации", 2011, N 44, ст. 6274; 2021, N 4, ст. 685). Далее - "Единый портал".
<3> Постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 40, ст. 5559; 2020, N 50, ст. 8238). Далее - "многофункциональный центр".

проживающий за пределами территории Российской Федерации, обратившийся на территории Российской Федерации с заявлением о выдаче паспорта в подразделение по вопросам миграции лично или в форме электронного документа с использованием Единого портала либо через многофункциональный центр.
2.2. Законный представитель:
один из родителей, опекунов или попечителей гражданина, не достигшего возраста 18 лет <4>, обратившийся с заявлением о выдаче паспорта несовершеннолетнему гражданину (форма приведена в приложении N 2 к Административному регламенту) <5> в отношении несовершеннолетнего гражданина со дня рождения и до достижения им 18-летнего возраста, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
--------------------------------
<4> Часть 4 статьи 8 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.
<5> Далее - "заявление о выдаче паспорта несовершеннолетнему гражданину".

один из опекунов (попечителей) гражданина, признанного судом недееспособным (ограниченно дееспособным) <6>, обратившийся с заявлением о выдаче паспорта в отношении этого гражданина, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
--------------------------------
<6> Часть 2 статьи 11 Федерального закона от 24 апреля 2008 г. N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 17, ст. 1755). Далее - "Федеральный закон от 24 апреля 2008 г. N 48-ФЗ".


II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

18. Государственная услуга по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации.

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

19. Государственная услуга предоставляется Министерством внутренних дел Российской Федерации.
20. При предоставлении государственной услуги подразделениям по вопросам миграции запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления федеральными органами исполнительной власти, государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом" государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2011 г. N 352 <1>.
--------------------------------
<1> Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 20, ст. 2829; 2020, N 39, ст. 6038.

Описание результата предоставления государственной услуги

21. Результатом предоставления государственной услуги является оформление и выдача заявителю паспорта, отказ в оформлении и выдаче паспорта либо отказ в выдаче паспорта.
22. Результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа не выдается (не направляется).

Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги

[bookmark: Par207]23. Срок предоставления государственной услуги исчисляется со дня подачи заявления, в том числе в форме электронного документа с использованием Единого портала, и не должен превышать:
23.1. При подаче документов на территории субъекта Российской Федерации, в котором гражданин Российской Федерации зарегистрирован по месту жительства - 1 месяц <1>.
--------------------------------
<1> Часть 6 статьи 10 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

23.2. При подаче документов по месту пребывания заявителя либо по месту обращения заявителя - 3 месяца <2>.
--------------------------------
<2> Часть 7 статьи 10 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

23.3. При оформлении паспорта заявителю, имеющему (имевшему) допуск к сведениям особой важности или совершенно секретным сведениям, отнесенным к государственной тайне в соответствии с Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 г. N 5485-1 "О государственной тайне" <3>, - 3 месяца <4>.
--------------------------------
<3> Российская газета, N 182, 1993, 21 сентября; Собрание законодательства Российской Федерации, 2018, N 31, ст. 4845.
<4> Часть 5 статьи 10 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

[bookmark: Par221]24. Срок предоставления государственной услуги при наличии документально подтвержденных обстоятельств, связанных с необходимостью экстренного лечения, тяжелой болезнью или смертью близкого родственника и требующих выезда из Российской Федерации, не должен превышать 3 рабочих дней со дня подачи заявления <5>.
--------------------------------
<5> Часть 10 статьи 10 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

25. Датой подачи заявления считается:
25.1. При личном обращении заявителя в подразделение по вопросам миграции - день подачи заявления с приложением предусмотренных подпунктами 29.1.2 - 29.1.4, 29.2.2, 29.3.2 - 29.3.4, 29.4.2 - 29.4.4, 29.5.2 - 29.5.5 пункта 29 Административного регламента документов, а также фотографий гражданина, необходимых для предоставления государственной услуги в подразделение по вопросам миграции <6>.
--------------------------------
<6> Часть 3 статьи 10 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

25.2. В форме электронного документа с использованием Единого портала - день направления заявителю электронного сообщения о приеме заявления в соответствии с требованиями подпункта 170.10 пункта 170 Административного регламента <7>.
--------------------------------
<7> Часть 4 статьи 10 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

25.3. При обращении заявителя через многофункциональный центр - день подачи в многофункциональный центр заявления с приложением предусмотренных подпунктами 29.1.2 - 29.1.4, 29.2.2, 29.3.2 - 29.3.4, 29.4.2 - 29.4.4, 29.5.2 - 29.5.5 пункта 29 Административного регламента документов, а также фотографий гражданина, необходимых для предоставления государственной услуги <1>.
--------------------------------
<1> Часть 3 статьи 10 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

26. Государственная услуга приостанавливается в случае, предусмотренном пунктом 45 Административного регламента, на срок не более 6 месяцев со дня подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала <2>.
--------------------------------
<2> Часть 4 статьи 10 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

27. Выдача паспорта осуществляется в день обращения заявителя после его информирования о необходимости получения оформленного паспорта в соответствии с подпунктом 145.2 пункта 145 Административного регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги

28. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте МВД России в сети "Интернет", в Федеральном реестре и на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

29. Документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, являются:
29.1. Для оформления паспорта гражданам, достигшим 18-летнего возраста:
29.1.1. Заявление о выдаче паспорта <3> в двух экземплярах, в том числе прилагаемые к нему в двух экземплярах:
--------------------------------
<3> Часть 1 статьи 8 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

[bookmark: Par256]29.1.1.1. Сведения об изменении персональных данных (приложение N 1 к заявлению о выдаче паспорта) - в случае смены фамилии, имени, отчества более одного раза.
29.1.1.2. Сведения о трудовой деятельности за последние 10 лет (приложение N 2 к заявлению о выдаче паспорта) - в случае недостаточности в заявлении о выдаче паспорта строк для внесения таких сведений.
[bookmark: Par258]29.1.1.3. Сведения о детях - гражданах Российской Федерации в возрасте до 14 лет для внесения в паспорт (приложение N 3 к заявлению о выдаче паспорта) - в случае, если заявитель желает внести в паспорт такие сведения.
В случае если заявитель желает внести сведения о его несовершеннолетних детях в возрасте до 14 лет в имеющийся паспорт, им представляется заявление о внесении в паспорт сведений о несовершеннолетних детях (форма приведена в приложении N 3 к Административному регламенту) и заполняется приложение N 3 к заявлению о выдаче паспорта.
[bookmark: Par260]29.1.2. Основной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации <1>.
--------------------------------
<1> Часть 1 статьи 9 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ; Указ Президента Российской Федерации от 13 марта 1997 г. N 232 "Об основном документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 11, ст. 1301). Далее - "основной документ, удостоверяющий личность на территории Российской Федерации".

[bookmark: Par264]29.1.3. Разрешение командования в виде справки, форма которой установлена Правительством Российской Федерации <2>, - для военнослужащих Вооруженных Сил Российской Федерации, а также федеральных органов исполнительной власти и федеральных государственных органов, в которых предусмотрена военная служба, за исключением лиц, проходящих военную службу по призыву.
--------------------------------
<2> Статья 19 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ; постановление Правительства Российской Федерации от 19 декабря 1997 г. N 1598 "О порядке оформления разрешений на выезд из Российской Федерации военнослужащих Вооруженных Сил Российской Федерации, а также федеральных органов исполнительной власти и федеральных государственных органов, в которых предусмотрена военная служба" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 52, ст. 5929; 2017, N 2, ст. 368).

[bookmark: Par268]29.1.4. Один из документов (при их наличии), подтверждающий достоверность сведений о том, что заявитель мужского пола в возрасте от 18 до 27 лет на день подачи заявления о выдаче паспорта не призван на военную службу или не направлен на альтернативную гражданскую службу <3>:
--------------------------------
<3> Подпункт 2 статьи 15 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ, пункт 2 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2021, N 1, ст. 48). Далее - "Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ".

военный билет, в котором имеется отметка об окончании прохождения военной службы по призыву или альтернативной гражданской службы либо отметка о негодности или ограниченной годности к военной службе;
военный билет офицера запаса для заявителей, закончивших военную кафедру при федеральной государственной образовательной организации высшего образования по программе военной подготовки и зачисленных в запас с присвоением воинского звания офицера запаса.
29.2. Для оформления паспорта гражданам, достигшим 18-летнего возраста, проживающим за пределами территории Российской Федерации, не имеющим основного документа, удостоверяющего личность на территории Российской Федерации, обратившимся на территории Российской Федерации за предоставлением государственной услуги:
29.2.1. Заявление о выдаче паспорта <1> в двух экземплярах, в том числе прилагаемые к нему в двух экземплярах сведения в случаях, предусмотренных подпунктами 29.1.1.1 - 29.1.1.3 пункта 29 Административного регламента.
--------------------------------
<1> Часть 1 статьи 8 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

[bookmark: Par279]29.2.2. Один из документов, удостоверяющих личность гражданина, обратившегося с заявлением о выдаче паспорта <2>:
--------------------------------
<2> Часть 1 статьи 9 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

паспорт;
паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащий электронный носитель информации <3>.
--------------------------------
<3> Далее - "паспорт, содержащий электронный носитель информации".

В случае если срок действия паспорта или паспорта, содержащего электронный носитель информации, истек <4>, гражданину необходимо получить паспорт, гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации <5>, и представить его в качестве документа, удостоверяющего личность.
--------------------------------
<4> Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ, пункт 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ.
<5> Далее - "паспорт, удостоверяющий личность гражданина на территории Российской Федерации".

29.3. Для оформления паспорта гражданам в возрасте от 14 до 18 лет или гражданам, признанным судом недееспособными (ограниченно дееспособными):
29.3.1. Несовершеннолетним гражданам - заявление о выдаче паспорта несовершеннолетнему гражданину <6> в двух экземплярах, в том числе прилагаемые к нему в двух экземплярах сведения об изменении персональных данных несовершеннолетнего гражданина - в случае смены фамилии, имени, отчества несовершеннолетним гражданином более одного раза.
--------------------------------
<6> Часть 4 статьи 8 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

Гражданам, признанным судом недееспособными (ограниченно дееспособными) <7>, - заявление о выдаче паспорта в двух экземплярах, в том числе прилагаемые к нему в двух экземплярах данные законного представителя гражданина, признанного судом недееспособным (ограниченно дееспособным) (приложение N 4 к заявлению о выдаче паспорта), а также иные сведения в случаях, предусмотренных подпунктами 29.1.1.1 - 29.1.1.3 пункта 29 Административного регламента.
--------------------------------
<7> Часть 4 статьи 8 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

[bookmark: Par302]29.3.2. Основной документ, удостоверяющий личность на территории Российской Федерации, гражданина в возрасте от 14 до 18 лет или гражданина, признанного судом недееспособным (ограниченно дееспособным), в отношении которого подается заявление о выдаче паспорта <1>.
--------------------------------
<1> Часть 1 статьи 9 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

[bookmark: Par306]29.3.3. Один из документов, удостоверяющих личность законного представителя <2>:
--------------------------------
<2> Часть 1 статьи 9 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

основной документ, удостоверяющий личность на территории Российской Федерации, в случае обращения с заявлением законного представителя, проживающего на территории Российской Федерации;
паспорт либо паспорт, содержащий электронный носитель информации, в случае обращения с заявлением законного представителя, проживающего за пределами территории Российской Федерации, не имеющего паспорта, удостоверяющего личность гражданина на территории Российской Федерации. В случае если срок действия паспорта, содержащего электронный носитель информации, или паспорта истек <3>, законному представителю необходимо получить паспорт, удостоверяющий личность гражданина на территории Российской Федерации, и представить его в качестве документа, удостоверяющего личность.
--------------------------------
<3> Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ, пункт 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ.

В случае если законный представитель является гражданином иностранного государства либо лицом без гражданства и законно находится на территории Российской Федерации, он представляет действительный документ, удостоверяющий его личность и признаваемый Российской Федерацией в этом качестве <4>.
--------------------------------
<4> Статья 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032).

[bookmark: Par319]29.3.4. Один из документов, подтверждающих полномочия законного представителя:
документ, подтверждающий факт регистрации рождения несовершеннолетнего, выданный компетентным органом иностранного государства (в случае регистрации акта гражданского состояния компетентным органом иностранного государства), в который внесены сведения о родителе, подающем заявление <5>;
--------------------------------
<5> Пункт 1 статьи 13 Федерального закона от 15 ноября 1997 г. N 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 47, ст. 5340; 2012, N 47, ст. 6394). Далее - "Федеральный закон от 15 ноября 1997 г. N 143-ФЗ".

документ, подтверждающий полномочия усыновителя.
29.4. Для оформления паспорта гражданам в возрасте от 14 до 18 лет или гражданам, признанным судом недееспособными (ограниченно дееспособными), проживающим за пределами территории Российской Федерации, не имеющим основного документа, удостоверяющего личность на территории Российской Федерации, обратившимся на территории Российской Федерации за предоставлением государственной услуги:
29.4.1. Несовершеннолетним гражданам - заявление о выдаче паспорта несовершеннолетнему гражданину <1> в двух экземплярах, в том числе прилагаемые к нему в двух экземплярах сведения об изменении персональных данных несовершеннолетнего гражданина - в случае смены фамилии, имени, отчества несовершеннолетним гражданином более одного раза.
--------------------------------
<1> Часть 4 статьи 8 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

Гражданам, признанным судом недееспособными (ограниченно дееспособными) <2>, - заявление о выдаче паспорта в двух экземплярах, в том числе прилагаемые к нему в двух экземплярах данные законного представителя гражданина, признанного судом недееспособным (ограниченно дееспособным) (приложение N 4 к заявлению о выдаче паспорта), а также иные сведения в случаях, предусмотренных подпунктами 29.1.1.1 - 29.1.1.3 пункта 29 Административного регламента.
--------------------------------
<2> Часть 4 статьи 8 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

[bookmark: Par334]29.4.2. Один из документов, удостоверяющих личность гражданина, в отношении которого подается заявление <3>:
--------------------------------
<3> Часть 1 статьи 9 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

паспорт;
паспорт, содержащий электронный носитель информации.
В случае если срок действия паспорта или паспорта, содержащего электронный носитель информации, истек <4>, гражданину, в отношении которого подается заявление, необходимо получить паспорт, удостоверяющий личность гражданина на территории Российской Федерации, и представить его в качестве документа, удостоверяющего личность.
--------------------------------
<4> Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ, пункт 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ.

[bookmark: Par344]29.4.3. Один из документов, удостоверяющих личность законного представителя <5>, указанных в подпункте 29.3.3 пункта 29 Административного регламента.
--------------------------------
<5> Часть 1 статьи 9 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

[bookmark: Par348]29.4.4. Один из документов, подтверждающих полномочия законного представителя <6>, указанных в подпункте 29.3.4 пункта 29 Административного регламента.
--------------------------------
<6> Часть 1 статьи 9 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

29.5. Для оформления паспорта гражданам в возрасте до 14 лет:
29.5.1. Заявление о выдаче паспорта несовершеннолетнему гражданину <7> в одном экземпляре, в том числе прилагаемые к нему в двух экземплярах сведения об изменении персональных данных несовершеннолетнего гражданина - в случае смены фамилии, имени, отчества несовершеннолетним гражданином более одного раза.
--------------------------------
<7> Часть 4 статьи 8 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

[bookmark: Par357]29.5.2. Один из документов, удостоверяющих личность законного представителя <1>, указанных в подпункте 29.3.3 пункта 29 Административного регламента.
--------------------------------
<1> Часть 1 статьи 9 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

29.5.3. Документ, подтверждающий факт регистрации рождения несовершеннолетнего гражданина, которому оформляется паспорт <2>, выданный компетентным органом иностранного государства (в случае регистрации акта гражданского состояния компетентным органом иностранного государства).
--------------------------------
<2> Часть 1 статьи 9 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

29.5.4. Документы, удостоверяющие наличие гражданства Российской Федерации у несовершеннолетнего гражданина, которому оформляется паспорт, которые определены подпунктами "а", "б", "г" либо "е" пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 13 апреля 2011 г. N 444 "О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации" <3>.
--------------------------------
<3> Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 16, ст. 2268; 2013, N 26, ст. 3314. Далее - "Указ Президента Российской Федерации от 13 апреля 2011 г. N 444".

[bookmark: Par369]29.5.5. Документы, подтверждающие полномочия усыновителя, - в случае подачи заявления о выдаче паспорта усыновителем.
30. К заявлению о выдаче паспорта прилагаются три фотографии гражданина, которому оформляется паспорт <4> с соблюдением требований, указанных в пункте 89 Административного регламента, а также по две фотографии на каждого несовершеннолетнего гражданина - в случаях, если заявитель желает внести в паспорт сведения о его несовершеннолетних детях в возрасте до 14 лет.
--------------------------------
<4> Часть 1 статьи 9 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

Для оформления паспорта гражданам в возрасте до 14 лет к заявлению о выдаче паспорта несовершеннолетнему гражданину прилагаются две их фотографии с учетом положений пункта 89 Административного регламента.
31. До получения паспорта заявителем представляется в подразделение по вопросам миграции либо в многофункциональный центр действительный ранее выданный заявителю (гражданину, в отношении которого подано заявление) паспорт либо паспорт, содержащий электронный носитель информации, - при наличии у заявителя (гражданина, в отношении которого подано заявление) ранее выданного паспорта либо паспорта, содержащего электронный носитель информации, срок действия которого не истек <5>.
--------------------------------
<5> Часть 3 статьи 11 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

[bookmark: Par379]32. В случае если заявитель желает изменить написание фамилии и (или) имени в оформляемом ему (гражданину, в отношении которого подано заявление) паспорте заявителем дополнительно представляется заявление об изменении написания в паспорте фамилии и (или) имени буквами латинского алфавита <1> (форма приведена в приложении N 4 к Административному регламенту), в котором указана причина, являющаяся основанием для изменения написания фамилии и (или) имени, с приложением одного из следующих подтверждающих документов, содержащих транслитерацию фамилии и (или) имени:
--------------------------------
<1> Далее - "заявление об изменении написания фамилии и (или) имени в паспорте".

ранее выданного паспорта либо паспорта, содержащего электронный носитель информации;
документы, подтверждающие факты регистрации актов гражданского состояния (о рождении, о перемене имени, о заключении брака либо расторжении брака, в котором указана присвоенная гражданину фамилия) в отношении гражданина, которому оформляется паспорт, выданные компетентным органом иностранного государства (в случае регистрации акта гражданского состояния компетентным органом иностранного государства);
паспорта супруга, фамилию которого заявитель приобрел при заключении брака;
паспорта родителя или законного представителя несовершеннолетнего, фамилию которого ребенок носит;
вида на жительство или другого документа, дающего право постоянного проживания гражданину за рубежом.
[bookmark: Par388]33. В случае утраты ранее выданного паспорта либо паспорта, содержащего электронный носитель информации, заявителем дополнительно представляется заявление об объявлении паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащего электронный носитель информации, либо паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, недействительным <2>, в котором указываются фамилия (при наличии), имя (при наличии), отчество (при наличии) гражданина, паспорт либо паспорт, содержащий электронный носитель информации, которого утрачен, подробная информация о дате и месте рождения заявителя, месте жительства (пребывания, фактического проживания), дате, месте и обстоятельствах утраты ранее выданного паспорта либо паспорта, содержащего электронный носитель информации, а также известных заявителю данных (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ) утраченного паспорта либо паспорта, содержащего электронный носитель информации.
--------------------------------
<2> Подпункт 1 части 2 статьи 11 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ. Далее - "заявление об объявлении паспорта, содержащего электронный носитель информации, либо паспорта недействительным". Форма заявления об объявлении паспорта, содержащего электронный носитель информации, либо паспорта недействительным приведена в приложении N 4 к Административному регламенту Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации, утвержденному приказом МВД России от 31 декабря 2019 г. N 996 (зарегистрирован Минюстом России 27 февраля 2020 года, регистрационный N 57627).

[bookmark: Par392]34. В случае если выезд из Российской Федерации заявителя и (или) гражданина, в отношении которого подано заявление, связан с необходимостью экстренного лечения, тяжелой болезнью или смертью близкого родственника, заявителем дополнительно представляется один из документов, подтверждающих необходимость срочного (в течение 3 рабочих дней) оформления паспорта <1>:
--------------------------------
<1> Часть 10 статьи 10 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

письмо организации здравоохранения Российской Федерации, подтверждающее необходимость срочной поездки на лечение за пределы территории Российской Федерации;
письмо зарубежной медицинской организации о необходимости экстренного лечения гражданина за пределами территории Российской Федерации (одновременно представляется заключение медицинской организации по месту жительства либо месту пребывания больного);
телеграфное сообщение, поступившее из-за пределов территории Российской Федерации и заверенное в соответствии с законодательством государства проживания (пребывания), подтверждающее факт тяжелого заболевания или смерти супруга (супруги), родителя, ребенка, усыновителя, усыновленного, родного брата (сестры), дедушки (бабушки), внука <2>.
--------------------------------
<2> Пункты 108 - 115 Требований к оказанию услуг телеграфной связи в части приема, передачи, обработки, хранения и доставки телеграмм, утвержденных приказом Мининформсвязи России от 11 сентября 2007 г. N 108 (зарегистрирован Минюстом России 1 октября 2007 года, регистрационный N 10209), с изменениями, внесенными приказом Минкомсвязи России от 8 августа 2016 г. N 366 (зарегистрирован Минюстом России 2 сентября 2016 года, регистрационный N 43533).

[bookmark: Par402]35. В случае если заявитель не имеет возможности по состоянию здоровья обратиться лично в подразделение по вопросам миграции территориального органа МВД России, то по прибытию сотрудника, ответственного за прием и регистрацию заявлений, в соответствии с пунктами 96 и 153 Административного регламента заявителем либо его родственником дополнительно представляется справка или медицинское заключение <3>.
--------------------------------
<3> Порядок выдачи медицинскими организациями справок и медицинских заключений, утвержденный приказом Минздрава России от 14 сентября 2020 г. N 972н "Об утверждении Порядка выдачи медицинскими организациями справок и медицинских заключений" (зарегистрирован Минюстом России 4 декабря 2020 года, регистрационный N 61261).

36. Для предоставления государственной услуги с использованием Единого портала заявитель направляет в электронном виде заявление и личную фотографию гражданина, которому оформляется паспорт, прикрепленную к этому заявлению в электронной форме с учетом положений пункта 89 Административного регламента.
Документы, перечисленные в подпунктах 29.1.2 - 29.1.4, 29.2.2, 29.3.2 - 29.3.4, 29.4.2 - 29.4.4, 29.5.2 - 29.5.5 пункта 29 Административного регламента, а также фотографии гражданина, необходимые для оформления паспорта, в случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала представляются заявителем для оформления паспорта при личном обращении в подразделение по вопросам миграции территориального органа МВД России после получения электронного сообщения о приеме заявления, предусмотренного подпунктом 172.1.1 пункта 172 Административного регламента.
37. Официальные документы, выданные компетентными органами иностранного государства, признаются действительными в Российской Федерации и принимаются при наличии легализации, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации, либо на них проставлен апостиль.
38. Документы, составленные на иностранном языке, без дублирования в них записей на государственном языке Российской Федерации (русском языке), подлежат переводу на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально засвидетельствованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о нотариате <1>.
--------------------------------
<1> Статья 81 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-I (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

[bookmark: Par415]39. Заявителем по собственной инициативе могут быть представлены:
[bookmark: Par416]39.1. Справка военного комиссариата <2> согласно формам, содержащимся в приложении N 9 к Инструкции по подготовке и проведению мероприятий, связанных с призывом на военную службу граждан Российской Федерации, не пребывающих в запасе, утвержденной приказом Министра обороны Российской Федерации от 2 октября 2007 г. N 400 <3>.
--------------------------------
<2> Подпункт 2 статьи 15 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.
<3> Зарегистрирован Минюстом России 12 ноября 2007 года, регистрационный N 10454, с изменениями, внесенными приказами Министра обороны Российской Федерации от 19 января 2011 г. N 37 (зарегистрирован Минюстом России 9 февраля 2011 года, регистрационный N 19759), от 29 июня 2012 г. N 1661 (зарегистрирован Минюстом России 25 июля 2012 года, регистрационный N 25007).

39.2. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу паспорта <4>.
--------------------------------
<4> Часть 1 статьи 8 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

[bookmark: Par425]39.3. Свидетельство о рождении в отношении несовершеннолетнего гражданина, выданное компетентным органом Российской Федерации <1>.
--------------------------------
<1> Пункт 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2016, N 27, ст. 4294). Далее - "Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ".

[bookmark: Par429]39.4. Документы, подтверждающие полномочия опекуна или попечителя, выданные органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве <2>, - в случае подачи заявления опекуном или попечителем в отношении несовершеннолетнего гражданина или гражданина, признанного судом недееспособным (ограниченно дееспособным).
--------------------------------
<2> Часть 6 статьи 11 Федерального закона от 24 апреля 2008 г. N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 17, ст. 1755; 2020, N 50, ст. 8074).

40. Непредставление документов, указанных в пункте 39 Административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.
41. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителя:
41.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.
41.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ.
41.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

[bookmark: Par441]42. Основаниями для отказа в приеме заявления, документов и фотографии, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:
42.1. Нарушение требований к формам заявлений, приведенных в приложениях N 1 и N 2 к Административному регламенту, и требований к содержанию заявлений, предусмотренных пунктом 87 Административного регламента, либо невозможность прочтения текста такого заявления.
42.2. Наличие фактических ошибок в указанных заявителем персональных данных.
42.3. Отсутствие документов, представление которых предусмотрено Административным регламентом, за исключением случаев подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала.
42.4. Отсутствие фотографий гражданина, которому оформляется паспорт, и (или) несоответствие представленных фотографий гражданина, которому оформляется паспорт, требованиям, предусмотренным пунктом 89 Административного регламента.
42.5. Представление недействительных документов.
42.6. Истечение срока действия основного документа, удостоверяющего личность заявителя, на дату принятия документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
42.7. Несоблюдение требований пункта 85 Административного регламента в части личного обращения заявителя при подаче заявления, за исключением случаев подачи заявления с использованием Единого портала.
43. Основаниями для отказа в приеме заявления, поданного в форме электронного документа с использованием Единого портала, являются:
43.1. Нарушение требований о заполнении всех пунктов заявления, подлежащих заполнению.
43.2. Указание основного документа, удостоверяющего личность заявителя, с истекшим сроком его действия на дату подачи документов, необходимых для предоставления государственной услуги <1>.
--------------------------------
<1> Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ, пункт 7 Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. N 828.

43.3. Наличие фактических ошибок в указанных заявителем персональных данных.
43.4. Непредставление фотографии в форме электронного документа.
43.5. Несоблюдение требований к фотографии, установленных пунктом 89 Административного регламента.
43.6. Несоответствие данных владельца сертификата ключа проверки электронной подписи данным заявителя, указанным в заявлении, поданном в форме электронного документа.
44. В случае подачи заявления о выдаче паспорта несовершеннолетнему гражданину через многофункциональный центр, такое заявление работниками многофункционального центра не принимается при отсутствии у гражданина, не достигшего 14-летнего возраста, одного из документов, подтверждающих наличие у него гражданства Российской Федерации, определенных подпунктами "а", "б" или "в" пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 13 апреля 2011 г. N 444.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

[bookmark: Par463]45. Основанием для приостановления предоставления государственной услуги является неявка заявителя в подразделение по вопросам миграции территориального органа МВД России в течение 15 календарных дней после его приглашения на прием в соответствии с подпунктом 172.1.1 пункта 172 Административного регламента для предоставления документов, предусмотренных 29.1.2 - 29.1.4, 29.2.2, 29.3.2 - 29.3.4, 29.4.2 - 29.4.4, 29.5.2 - 29.5.5 пункта 29 Административного регламента, а также фотографий гражданина, необходимых для предоставления государственной услуги, в случае, если заявление подавалось в форме электронного документа <1>.
--------------------------------
<1> Часть 4 статьи 10 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ.

46. Оснований для отказа в предоставлении государственной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

47. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, и документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

48. За предоставление государственной услуги взимается государственная пошлина в размерах, установленных подпунктами 1, 5, 7 пункта 1 статьи 333.28 Налогового кодекса Российской Федерации <2>.
--------------------------------
<2> Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 45, ст. 4377; 2019, N 27, ст. 3523.

49. На основании подпункта 4 пункта 1 статьи 333.18 Налогового кодекса Российской Федерации при обращении за выдачей паспорта заявитель уплачивает государственную пошлину до выдачи паспорта.
50. Уплатить государственную пошлину за предоставление государственной услуги возможно с использованием Единого портала.
50.1. При уплате государственной пошлины за предоставление государственной услуги заявителю обеспечивается возможность сохранения платежного документа, заполненного или частично заполненного, а также печати на бумажном носителе копии заполненного платежного документа.
50.2. В платежном документе указывается уникальный идентификатор начисления и идентификатор плательщика.
50.3. Заявитель информируется о совершении факта уплаты государственной пошлины за предоставление государственной услуги посредством Единого портала.
51. Согласно пункту 4 статьи 333.35 Налогового кодекса Российской Федерации в случае подачи заявления и уплаты соответствующей государственной пошлины с использованием Единого портала, государственная пошлина взимается с учетом коэффициента 0,7 от установленного размера государственной пошлины.
[bookmark: Par485]52. За выдачу паспорта в случаях, предусмотренных пунктом 4 статьи 333.29, подпунктом 16 пункта 1 статьи 333.35, подпунктом 29 пункта 3 статьи 333.35 Налогового кодекса Российской Федерации, государственная пошлина не взимается.
53. Возврат государственной пошлины осуществляется в порядке, установленном подпунктами 4 и 5 пункта 1 статьи 333.40 Налогового кодекса Российской Федерации.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

54. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

55. Прием заявителей в подразделениях по вопросам миграции осуществляется в порядке очереди.
56. Максимальный срок ожидания в очереди - 15 минут.



V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги

202. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействия) должностных лиц органа, предоставляющего государственную услугу <1>, в соответствии со статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ.
--------------------------------
<1> Далее - "жалоба".

Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

203. Жалоба подается в подразделение по вопросам миграции, предоставляющее государственную услугу.
204. В случае если обжалуются решения руководителя (начальника) или заместителя руководителя (начальника) подразделения по вопросам миграции, предоставляющего государственную услугу, жалоба подается вышестоящему должностному лицу. Жалоба может быть направлена:
204.1. На решения, принятые подразделениями по вопросам миграции территориального органа МВД России на районном уровне, - руководителю территориального органа МВД России на районном уровне либо в соответствующий территориальный орган МВД России на региональном уровне.
204.2. На решения, принятые подразделениями по вопросам миграции территориального органа МВД России на региональном уровне, - руководителю территориального органа МВД России на региональном уровне либо в ГУВМ МВД России.
204.3. На решения, принятые руководителями территориальных органов МВД России на региональном уровне, ГУВМ МВД России, - Министру внутренних дел Российской Федерации либо заместителю Министра внутренних дел Российской Федерации, который является ответственным за деятельность ГУВМ МВД России.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

205. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) подразделения по вопросам миграции и его должностных лиц осуществляется посредством размещения информации на Едином портале, Федеральном реестре, на официальном сайте МВД России и официальных сайтах территориальных органов МВД России на региональном уровне в сети "Интернет", а также на информационных стендах в местах предоставления государственной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц

206. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) федерального органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц осуществляется на основании:
206.1. Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ.
206.2. Постановления Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников" <1>.
--------------------------------
<1> Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 35, ст. 4829; 2018, N 25, ст. 3696.

206.3. Постановления Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг" <2>.
--------------------------------
<2> Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 48, ст. 6706; 2018, N 49, ст. 7600.

207. Информация, указанная в настоящем разделе, размещается на официальном сайте МВД России и официальных сайтах территориальных органов МВД России в сети "Интернет", на Едином портале и в Федеральном реестре.



















































Приложение N 1
к Административному регламенту
Министерства внутренних дел
Российской Федерации по предоставлению
государственной услуги по оформлению
и выдаче паспортов гражданина
Российской Федерации, удостоверяющих
личность гражданина Российской Федерации
за пределами территории
Российской Федерации, утвержденному
приказом МВД России
от 31.03.2021 N 186

ФОРМА

                             ┌────────────┐ ┌─┐ Получено в электронном виде                место для
_____________________ Дело N │            │ │ │ с Единого портала государственных         фотографии
 (полномочный орган,         └────────────┘ └─┘ и муниципальных услуг (функций)    ┌────────────────────────┐
 принявший заявление)                                                              │                        │
                                                                                   │                        │
                                                                                   │                        │
[bookmark: Par1240]                       ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ ПАСПОРТА                                 │                        │
                                                                                   │                        │
                                                                                   │                        │
┌────────────────┬─────────────────────────────────────────────────────────────────┤                        │
│1. Фамилия      │                                                                 │                        │
│ (при наличии)  │                                                                 │                        │
├────────────────┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤                        │
│   Имя          │                                                                 │                        │
│(при наличии)   │                                                                 │                        │
├────────────────┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤                        │
│   Отчество     │                                                                 │                        │
│(при наличии)   │                                                                 │                        │
├────────────────┼───────────────────────┬────────────────┬────────┬───────────────┴────────────────────────┤
│                │┌─┐         ┌─┐        │                │        │     4. Место рождения (страна,         │
│2. Пол          ││ │ Мужской │ │ Женский│3. Дата рождения│        │     республика, край, область,         │
│                │└─┘         └─┘        │                │        │        населенный пункт):              │
├────────────────┴───────────────────────┴────────────────┴────────┴────────────────────────────────────────┤
│                                                                                                           │
├───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│5. Если ранее имели другие фамилию, имя, отчество, то укажите их ниже. Дополнительные сведения             │
│   представлены в Приложении N 1 к заявлению на        л.                                                  │
├────────────────┬──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Фамилия      │                                                                                          │
├────────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Имя          │                                                                                          │
├────────────────┼───────────────────────────────────────────────────────────┬──────────────┬───────────────┤
│   Отчество     │                                                           │Дата изменения│               │
├────────────────┼───────────────────────────────────────────────────────────┴──────────────┴───────────────┤
│   Место        │                                                                                          │
│   изменения    │                                                                                          │
├────────────────┴────────┬──────┬──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│6. Адрес места жительства│Страна│                                                                          │
├────────────────┬────────┴──────┴──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Субъект      │                                                                                          │
├────────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Район        │                                                                                          │
├────────────────┴──┬───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Населенный пункт│                                                                                       │
├────────────────┬──┴───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Улица        │                                                                                          │
├────────────────┼────┬──────┬────┬────────┬────┬────────┬────┬────────────┬────────────────┬───────────────┤
│   Дом          │    │Корпус│    │Строение│    │Квартира│    │    Дата    │                │               │
│                │    │      │    │        │    │        │    │регистрации │                │               │
├────────────────┴────┴──────┴────┴────────┴────┼────────┼────┴────────────┴────────────────┴───────────────┤
│         ┌─┐                 ┌─┐               │        │                                                  │
│7. Адрес │ │места пребывания │ │ фактического  │ Страна │                                                  │
│         └─┘                 └─┘ проживания    │        │                                                  │
├────────────────┬──────────────────────────────┴────────┴──────────────────────────────────────────────────┤
│   Субъект      │                                                                                          │
├────────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Район        │                                                                                          │
├────────────────┴──┬───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Населенный пункт│                                                                                       │
├────────────────┬──┴───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Улица        │                                                                                          │
├────────────────┼────┬──────┬────┬────────┬────┬────────┬────┬────────────┬──┬─────────────┬──┬────────────┤
│   Дом          │    │Корпус│    │Строение│    │Квартира│    │    Срок    │с │             │по│            │
│                │    │      │    │        │    │        │    │регистрации │  │             │  │            │
├────────────────┴────┼──────┴────┴────────┴────┼────────┴────┴─────────┬──┴──┴─────────────┴──┴────────────┤
│8. Телефон           │                         │9. Адрес электронной   │                                   │
│   (по желанию)      │                         │  почты (по желанию)   │                                   │
├─────────────────────┴─────────────────────────┴───────────────────────┴───────────────────────────────────┤
│10. Основной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории               │
│    Российской Федерации:                                                                                  │
├────────────────┬────┬──────┬─────────────┬─────────────┬────┬─────────────────────────────────────────────┤
│   Серия        │    │Номер │             │ Дата выдачи │    │                                             │
├────────────────┼────┴──────┴─────────────┴─────────────┴────┴─────────────────────────────────────────────┤
│   Орган,       │                                                                                          │
│   выдавший     │                                                                                          │
│   документ     │                                                                                          │
├────────────────┴──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│                        ┌─┐           ┌─┐                 ┌─┐                                              │
│11. Получение паспорта: │ │ первичное │ │ в дополнение к  │ │ взамен действующего(-их)                     │
│                        └─┘           └─┘ действующему    └─┘                                              │
│                        ┌─┐                    ┌─┐                                                         │
│                        │ │ взамен утраченного │ │ взамен использованного/испорченного                     │
│                        └─┘                    └─┘                                                         │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┬─────────────┤
│12. Имеются ли обстоятельства, при которых может быть ограничено Ваше право                  │┌─┐   ┌─┐    │
│    на выезд из Российской Федерации? (если да, то укажите какие)                            ││ │Да │ │Нет │
│                                                                                             │└─┘   └─┘    │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┼─────────────┤
│  Был ли у Вас за период работы (учебы, службы) оформлен допуск к сведениям                  │┌─┐   ┌─┐    │
│  особой важности или совершенно секретным сведениям, отнесенным                             ││ │Да │ │Нет │
│  к государственной тайне? (если да, то укажите организацию и год)                           │└─┘   └─┘    │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┼─────────────┤
│  Имеете ли Вы договорные, контрактные обязательства, препятствующие выезду                  │┌─┐   ┌─┐    │
│  за границу? (если да, то укажите организацию и год)                                        ││ │Да │ │Нет │
│                                                                                             │└─┘   └─┘    │
├────────────────┬────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┼───┬─────────┤
│  Организация   │                                                                            │Год│         │
├────────────────┴────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┴───┴─────────┤
│  ┌─┐ призваны на военную службу или направлены ┌─┐                                                        │
│  │ │ на альтернативную гражданскую службу      │ │ являетесь подозреваемым или обвиняемым                 │
│  └─┘ (для мужчин в возрасте от 18 до 27 лет)   └─┘                                                        │
│                                                ┌─┐                                                        │
│                                                │ │ уклоняетесь от исполнения обязательств,                │
│  ┌─┐ осуждены за совершение преступления       └─┘ наложенных судом                                       │
│  │ │ (не указывать после отбытия (исполнения   ┌─┐                                                        │
│  └─┘ наказания) или освобождения от наказания) │ │ признаны несостоятельным/банкротом                     │
│                                                └─┘                                                        │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┬─────────────┤
│13. Имеются ли у Вас основные документы, удостоверяющие личность гражданина                  │┌─┐   ┌─┐    │
│  Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, в том числе             ││ │Да │ │Нет │
│  содержащие электронный носитель информации (паспорта)? Укажите сведения о них:             │└─┘   └─┘    │
├────────────────┬────┬──────┬───────────┬─────────────┬────┬─────────────────────────────────┼─────────────┤
│                │    │      │           │             │    │       Будет представлен         │┌─┐   ┌─┐    │
│  Серия         │    │Номер │           │Дата выдачи  │    │       для аннулирования         ││ │Да │ │Нет │
│                │    │      │           │             │    │                                 │└─┘   └─┘    │
├────────────────┴────┴───┬──┴───────────┴─────────────┴────┴─────────┬───────────────────────┼─────────────┤
│                         │                                           │       Укажите,        │┌─┐          │
│  Орган, выдавший        │                                           │     если утрачен      ││ │Утрачен   │
│     документ            │                                           │                       │└─┘          │
├────────────────┬────┬───┴──┬───────────┬─────────────┬────┬─────────┴───────────────────────┼─────────────┤
│                │    │      │           │             │    │       Будет представлен         │┌─┐   ┌─┐    │
│  Серия         │    │Номер │           │Дата выдачи  │    │       для аннулирования         ││ │Да │ │Нет │
│                │    │      │           │             │    │                                 │└─┘   └─┘    │
├────────────────┴────┴───┬──┴───────────┴─────────────┴────┴─────────┬───────────────────────┼─────────────┤
│                         │                                           │       Укажите,        │┌─┐          │
│  Орган, выдавший        │                                           │     если утрачен      ││ │Утрачен   │
│     документ            │                                           │                       │└─┘          │
├─────────────────────────┴───────────────────────────────────────────┴───────────────────────┴─────────────┤
│  ┌─┐                                                                                                      │
│  │ │ Других действующих паспортов не имею.                                                                │
│  └─┘                                                                                                      │
└───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

                                         Оборотная сторона

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│14. Сведения о трудовой деятельности за последние 10 лет (включая учебу в учебных заведениях               │
│и военную службу)                                                                                          │
├──────────────────────┬────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────────────┤
│     Месяц и год      │     Должность и место работы       │         Место нахождения организации,         │
├───────────┬──────────┤   (учебы, службы, номер войсковой  │     учебного заведения (полный почтовый       │
│поступления│увольнения│              части)                │          адрес), войсковой части              │
├───────────┼──────────┼────────────────────────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│           │          │                                    │                                               │
├───────────┼──────────┼────────────────────────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│           │          │                                    │                                               │
├───────────┼──────────┼────────────────────────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│           │          │                                    │                                               │
├───────────┼──────────┼────────────────────────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│           │          │                                    │                                               │
├───────────┼──────────┼────────────────────────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│           │          │                                    │                                               │
├───────────┼──────────┼────────────────────────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│           │          │                                    │                                               │
├───────────┼──────────┼────────────────────────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│           │          │                                    │                                               │
├───────────┼──────────┼────────────────────────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
│           │          │                                    │                                               │
├───────────┴──────────┴────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────────────────┤
│  Дополнительные сведения о трудовой деятельности за последние 10 лет представлены                         │
│  в Приложении N 2 к заявлению на           л.                                                             │
├───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│  ┌─┐ 15. Прошу внести в мой паспорт сведения о моих детях - гражданах Российской Федерации                │
│  │ │ в возрасте до 14 лет, представленные в Приложении N 3 к заявлению на    л.                           │
│  └─┘                                                                                                      │
├───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│  ┌─┐ 16. Подаю заявление в отношении гражданина, признанного судом недееспособным (ограниченно            │
│  │ │ дееспособным), о себе сообщаю сведения, представленные в приложении N 4 к заявлению                  │
│  └─┘ на              л.                                                                                   │
└───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
 Я  ПРЕДУПРЕЖДЕН(А),   ЧТО   СООБЩЕНИЕ   ЛОЖНЫХ   СВЕДЕНИЙ   В   ЗАЯВЛЕНИИ   ИЛИ  ПРЕДСТАВЛЕНИЕ   ПОДДЕЛЬНЫХ
 ДОКУМЕНТОВ    ВЛЕЧЕТ     ОТВЕТСТВЕННОСТЬ,    УСТАНОВЛЕННУЮ    ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ    РОССИЙСКОЙ    ФЕДЕРАЦИИ.
 Я  СОГЛАСЕН(НА)   С  АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ   ОБРАБОТКОЙ,    ПЕРЕДАЧЕЙ   И    ХРАНЕНИЕМ    ДАННЫХ,    УКАЗАННЫХ
 В  ЗАЯВЛЕНИИ,  В ЦЕЛЯХ   ИЗГОТОВЛЕНИЯ,  ОФОРМЛЕНИЯ  И  КОНТРОЛЯ  ПАСПОРТА  В  ТЕЧЕНИЕ  СРОКА  ЕГО ДЕЙСТВИЯ.
 С ТРАНСЛИТЕРАЦИЕЙ В ОФОРМЛЯЕМОМ ПАСПОРТЕ ОЗНАКОМЛЕН(А).
┌─────────────────────────────────────┬──────────────┐ ┌────────────────────────────────────┬───────────────┐
│      Дата подачи заявления          │              │ │     Дата получения паспорта        │               │
│     (заполняется заявителем)        │              │ │    (заполняется заявителем)        │               │
└─────────────────────────────────────┴──────────────┘ └────────────────────────────────────┴───────────────┘
        Подпись заявителя при подаче заявления               Подпись заявителя при получении паспорта
┌────────────────────────────────────────────────────┐ ┌────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                    │ │                                                    │
│                                                    │ │                                                    │
└────────────────────────────────────────────────────┘ └────────────────────────────────────────────────────┘
┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                          Заполняется уполномоченным должностным лицом                                     │
├─────────────────────────┬──────────────────────────┬──────────────────────────────────────┬───────┬───────┤
│                         │                          │┌─┐                                   │       │       │
│  Дата приема документов │                          ││ │ Утраченный паспорт объявлен       │ дата  │       │
│                         │                          │└─┘ недействительным                  │       │       │
├─────────────────────────┼──────────────────────────┼─────────────┬─────┬───┬─────┬────┬───┴───────┼───────┤
│  Регистрационный номер  │                          │Выдан паспорт│серия│   │номер│    │дата выдачи│       │
├─────────────────────────┼──────────────────────────┼─────────────┴─────┴───┼─────┴────┴───────────┴───────┤
│  Должность, фамилия,    │                          │Должность, фамилия,    │                              │
│  инициалы и подпись     │                          │инициалы и подпись     │                              │
│  должностного лица,     │                          │должностного лица,     │                              │
│  принявшего заявление   │                          │выдавшего оформленный  │                              │
│                         │                          │паспорт                │                              │
└─────────────────────────┴──────────────────────────┴───────────────────────┴──────────────────────────────┘





Приложение N 1
к заявлению о выдаче паспорта
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	4.1. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	4.2. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	4.3. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	4.4. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	4.5. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	4.6. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	4.7. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	

	Заполняется уполномоченным должностным лицом, принявшим заявление
	
	Подпись заявителя/законного представителя

	Дата приема документов
	
	
	

	Регистрационный номер
	
	
	

	Должность, фамилия, инициалы и подпись должностного лица, принявшего заявление
	
	
	







Приложение N 2
к заявлению о выдаче паспорта

	Дело N
	
	
	
	

	
	
	
	
	Получено в электронном виде с Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

	
	
	
	
	

	[bookmark: Par1588]СВЕДЕНИЯ О ТРУДОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
ЗА ПОСЛЕДНИЕ 10 ЛЕТ

	1. Фамилия
(при наличии)
	

	Имя
(при наличии)
	

	Отчество
(при наличии)
	

	2. Пол
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Мужской
	
	Женский
	3. Дата рождения
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Сведения о трудовой деятельности за последние 10 лет (включая учебу в учебных заведениях и военную службу)

	Месяц и год
	Должность и место работы (учебы, службы, номер войсковой части)
	Место нахождения организации, учебного заведения (полный почтовый адрес), войсковой части

	поступления
	увольнения
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	Заполняется уполномоченным должностным лицом, принявшим заявление
	
	Подпись заявителя/законного представителя

	Дата приема документов
	
	
	

	Регистрационный номер
	
	
	

	Должность, фамилия, инициалы и подпись должностного лица, принявшего заявление
	
	
	







Приложение N 3
к заявлению о выдаче паспорта

	Дело N
	
	
	
	Получено в электронном виде с Единого портала государственных и муниципальных услуг (функции)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	[bookmark: Par1701]СВЕДЕНИЯ О ДЕТЯХ - ГРАЖДАНАХ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
В ВОЗРАСТЕ ДО 14 ЛЕТ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ В ПАСПОРТ

	1. Фамилия
(при наличии)
	

	Имя
(при наличии)
	

	Отчество
(при наличии)
	

	2. Пол
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Мужской
	
	Женский
	3. Дата рождения
	
	4. Сведения о детях:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Пол
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Мужской
	
	Женский
	Дата рождения
	
	Место рождения (страна, республика, край, область, населенный пункт):

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	4.2. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Пол
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Мужской
	
	Женский
	Дата рождения
	
	Место рождения (страна, республика, край, область, населенный пункт):

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	4.3. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Пол
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Мужской
	
	Женский
	Дата рождения
	
	Место рождения (страна, республика, край, область, населенный пункт):

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	4.4. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Пол
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Мужской
	
	Женский
	Дата рождения
	
	Место рождения (страна, республика, край, область, населенный пункт):

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	4.5. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Пол
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Мужской
	
	Женский
	Дата рождения
	
	Место рождения (страна, республика, край, область, населенный пункт):

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	

	

	Заполняется уполномоченным должностным лицом, принявшим заявление
	
	Подпись заявителя

	Дата приема документов
	
	
	

	Регистрационный номер
	
	
	

	Должность, фамилия, инициалы и подпись должностного лица, принявшего заявление
	
	
	







Приложение N 4
к заявлению о выдаче паспорта

	Дело N
	
	
	
	

	
	
	
	
	Получено в электронном виде с Единого портала
государственных и муниципальных услуг (функций)

	
	
	
	
	

	[bookmark: Par1930]ДАННЫЕ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ

	Сведения о гражданине, признанном судом недееспособным (ограниченно дееспособным):

	1. Фамилия
(при наличии)
	

	Имя
(при наличии)
	

	Отчество
(при наличии)
	

	2. Пол
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Мужской
	
	Женский
	3. Дата рождения
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о законном представителе гражданина, признанного судом недееспособным (ограниченно дееспособным):

	4. Фамилия
(при наличии)
	

	Имя
(при наличии)
	

	Отчество
(при наличии)
	

	5. Пол
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Мужской
	
	Женский
	6. Дата рождения
	
	7. Место рождения (страна, республика, край, область, населенный пункт):

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	

	8. Адрес места жительства
	Страна
	

	Субъект
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Строение
	
	Квартира
	
	Дата регистрации
	
	

	
	Страна
	

	9. Адрес
	
	места пребывания
	
	фактического проживания
	
	

	
	
	

	Субъект
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Строение
	
	Квартира
	
	Срок регистрации
	с
	
	по
	

	10. Телефон (по желанию)
	
	11. Адрес электронной почты (по желанию)
	

	12. Документ, удостоверяющий личность законного представителя:

	Серия
	
	Номер
	
	Дата выдачи
	
	

	Орган, выдавший документ
	

	13. Документ, подтверждающий права законного представителя:

	Серия
	
	Номер
	
	Дата выдачи
	
	

	Орган, выдавший документ
	

	

	Я ПРЕДУПРЕЖДЕН(А), ЧТО СООБЩЕНИЕ ЛОЖНЫХ СВЕДЕНИЙ В ЗАЯВЛЕНИИ ИЛИ ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ПОДДЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ ВЛЕЧЕТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ, УСТАНОВЛЕННУЮ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ. Я СОГЛАСЕН(НА) С АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ ОБРАБОТКОЙ, ПЕРЕДАЧЕЙ И ХРАНЕНИЕМ ДАННЫХ, УКАЗАННЫХ В ЗАЯВЛЕНИИ, В ЦЕЛЯХ ИЗГОТОВЛЕНИЯ, ОФОРМЛЕНИЯ И КОНТРОЛЯ ПАСПОРТА В ТЕЧЕНИЕ СРОКА ЕГО ДЕЙСТВИЯ. С ТРАНСЛИТЕРАЦИЕЙ В ОФОРМЛЯЕМОМ ПАСПОРТЕ ОЗНАКОМЛЕН(А).

	

	Заполняется уполномоченным должностным лицом, принявшим заявление
	
	Подпись законного представителя

	Дата приема документов
	
	
	

	Регистрационный номер
	
	
	

	Должность, фамилия, инициалы и подпись должностного лица, принявшего заявление
	
	
	








Приложение N 2
к Административному регламенту
Министерства внутренних дел
Российской Федерации по предоставлению
государственной услуги по оформлению
и выдаче паспортов гражданина
Российской Федерации, удостоверяющих
личность гражданина Российской Федерации
за пределами территории
Российской Федерации, утвержденному
приказом МВД России
от 31.03.2021 N 186

Форма

                             ┌────────────┐ ┌─┐ Получено в электронном виде               место  для
_____________________ Дело N │            │ │ │ с Единого портала государственных         фотографии
 (полномочный орган,         └────────────┘ └─┘ и муниципальных услуг (функций)    ┌────────────────────────┐
 принявший заявление)                                                              │                        │
                                                                                   │                        │
                                                                                   │                        │
[bookmark: Par2121]                       ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ ПАСПОРТА                                 │                        │
                      НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕМУ ГРАЖДАНИНУ                               │                        │
                                                                                   │                        │
┌────────────────┬─────────────────────────────────────────────────────────────────┤                        │
│1. Фамилия      │                                                                 │                        │
│ (при наличии)  │                                                                 │                        │
├────────────────┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤                        │
│   Имя          │                                                                 │                        │
│(при наличии)   │                                                                 │                        │
├────────────────┼─────────────────────────────────────────────────────────────────┤                        │
│   Отчество     │                                                                 │                        │
│(при наличии)   │                                                                 │                        │
├────────────────┼───────────────────────┬────────────────┬────────┬───────────────┴────────────────────────┤
│                │┌─┐         ┌─┐        │                │        │     4. Место рождения (страна,         │
│2. Пол          ││ │ Мужской │ │ Женский│3. Дата рождения│        │     республика, край, область,         │
│                │└─┘         └─┘        │                │        │        населенный пункт):              │
├────────────────┴───────────────────────┴────────────────┴────────┴────────────────────────────────────────┤
│                                                                                                           │
├───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│5. Если ранее имели другие фамилию, имя, отчество, то укажите их ниже. Дополнительные сведения             │
│   представлены в Приложении к заявлению на        л.                                                      │
├────────────────┬──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Фамилия      │                                                                                          │
├────────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Имя          │                                                                                          │
├────────────────┼───────────────────────────────────────────────────────────┬──────────────┬───────────────┤
│   Отчество     │                                                           │Дата изменения│               │
├────────────────┼───────────────────────────────────────────────────────────┴──────────────┴───────────────┤
│   Место        │                                                                                          │
│   изменения    │                                                                                          │
├────────────────┴────────┬──────┬──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│6. Адрес места жительства│Страна│                                                                          │
├────────────────┬────────┴──────┴──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Субъект      │                                                                                          │
├────────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Район        │                                                                                          │
├────────────────┴──┬───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Населенный пункт│                                                                                       │
├────────────────┬──┴───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Улица        │                                                                                          │
├────────────────┼────┬──────┬────┬────────┬────┬────────┬────┬────────────┬────────────────┬───────────────┤
│   Дом          │    │Корпус│    │Строение│    │Квартира│    │    Дата    │                │               │
│                │    │      │    │        │    │        │    │регистрации │                │               │
├────────────────┴────┴──────┴────┴────────┴────┼────────┼────┴────────────┴────────────────┴───────────────┤
│         ┌─┐                 ┌─┐               │        │                                                  │
│7. Адрес │ │места пребывания │ │ фактического  │ Страна │                                                  │
│         └─┘                 └─┘ проживания    │        │                                                  │
├────────────────┬──────────────────────────────┴────────┴──────────────────────────────────────────────────┤
│   Субъект      │                                                                                          │
├────────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Район        │                                                                                          │
├────────────────┴──┬───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Населенный пункт│                                                                                       │
├────────────────┬──┴───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Улица        │                                                                                          │
├────────────────┼────┬──────┬────┬────────┬────┬────────┬────┬────────────┬──┬─────────────┬──┬────────────┤
│   Дом          │    │Корпус│    │Строение│    │Квартира│    │   Срок     │с │             │по│            │
│                │    │      │    │        │    │        │    │регистрации │  │             │  │            │
├────────────────┴────┴──────┴────┴────────┴────┴────────┴────┴────────────┴──┴─────────────┴──┴────────────┤
│8. Основной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской     │
│   Федерации, или свидетельство о рождении (для граждан в возрасте до 14 лет)                              │
├────────────────┬────┬──────┬─────────────┬─────────────┬────┬─────────────────────────────────────────────┤
│   Серия        │    │Номер │             │ Дата выдачи │    │                                             │
├────────────────┼────┴──────┴─────────────┴─────────────┴────┴─────────────────────────────────────────────┤
│   Орган,       │                                                                                          │
│   выдавший     │                                                                                          │
│   документ     │                                                                                          │
├────────────────┴──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│                        ┌─┐           ┌─┐                 ┌─┐                                              │
│9. Получение паспорта:  │ │ первичное │ │ в дополнение к  │ │ взамен действующего(-их)                     │
│                        └─┘           └─┘ действующему    └─┘                                              │
│                        ┌─┐                    ┌─┐                                                         │
│                        │ │ взамен утраченного │ │ взамен использованного/испорченного                     │
│                        └─┘                    └─┘                                                         │
├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┬─────────────┤
│10. Имеются ли у несовершеннолетнего гражданина основные документы, удостоверяющие личность  │┌─┐   ┌─┐    │
│    гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, в том числе││ │Да │ │Нет │
│    содержащие электронный носитель информации (паспорта)? Укажите сведения о них:           │└─┘   └─┘    │
├────────────────┬────┬──────┬───────────┬─────────────┬────┬─────────────────────────────────┼─────────────┤
│                │    │      │           │             │    │       Будет представлен         │┌─┐   ┌─┐    │
│  Серия         │    │Номер │           │Дата выдачи  │    │       для аннулирования         ││ │Да │ │Нет │
│                │    │      │           │             │    │                                 │└─┘   └─┘    │
├────────────────┴────┴───┬──┴───────────┴─────────────┴────┴─────────┬───────────────────────┼─────────────┤
│                         │                                           │                       │┌─┐          │
│Орган, выдавший документ │                                           │ Укажите, если утрачен ││ │Утрачен   │
│                         │                                           │                       │└─┘          │
├────────────────┬────┬───┴──┬───────────┬─────────────┬────┬─────────┴───────────────────────┼─────────────┤
│                │    │      │           │             │    │       Будет представлен         │┌─┐   ┌─┐    │
│  Серия         │    │Номер │           │Дата выдачи  │    │       для аннулирования         ││ │Да │ │Нет │
│                │    │      │           │             │    │                                 │└─┘   └─┘    │
├────────────────┴────┴───┬──┴───────────┴─────────────┴────┴─────────┬───────────────────────┼─────────────┤
│                         │                                           │                       │┌─┐          │
│Орган, выдавший документ │                                           │ Укажите, если утрачен ││ │Утрачен   │
│                         │                                           │                       │└─┘          │
├─────────────────────────┴───────────────────────────────────────────┴───────────────────────┴─────────────┤
│  ┌─┐                                                                                                      │
│  │ │ Других действующих паспортов не имеет.                                                               │
│  └─┘                                                                                                      │
└───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

                             Оборотная сторона
                      Данные законного представителя

┌────────────────┬──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│11. Фамилия     │                                                                                          │
│ (при наличии)  │                                                                                          │
├────────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Имя          │                                                                                          │
│(при наличии)   │                                                                                          │
├────────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Отчество     │                                                                                          │
│(при наличии)   │                                                                                          │
├────────────────┼───────────────────────┬─────────────────┬────────┬───────────────────────────────────────┤
│                │┌─┐         ┌─┐        │                 │        │     14. Место рождения (страна,       │
│12. Пол         ││ │ Мужской │ │ Женский│13. Дата рождения│        │     республика, край, область,        │
│                │└─┘         └─┘        │                 │        │        населенный пункт):             │
├────────────────┴───────────────────────┴─────────────────┴────────┴───────────────────────────────────────┤
│                                                                                                           │
│                                                                                                           │
├──────────────────────────┬──────┬─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│15. Адрес места жительства│Страна│                                                                         │
├────────────────┬─────────┴──────┴─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Субъект      │                                                                                          │
├────────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Район        │                                                                                          │
├────────────────┴──┬───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Населенный пункт│                                                                                       │
├────────────────┬──┴───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Улица        │                                                                                          │
├────────────────┼────┬──────┬────────┬───────────┬────────┬────────┬────┬────────────┬─────────┬───────────┤
│   Дом          │    │Корпус│        │  Строение │        │Квартира│    │    Дата    │         │           │
│                │    │      │        │           │        │        │    │регистрации │         │           │
├────────────────┴────┴──────┴────────┴───────────┴────────┼────────┼────┴────────────┴─────────┴───────────┤
│          ┌─┐                  ┌─┐                        │        │                                       │
│16. Адрес │ │ места пребывания │ │ фактического           │ Страна │                                       │
│          └─┘                  └─┘ проживания             │        │                                       │
├────────────────┬─────────────────────────────────────────┴────────┴───────────────────────────────────────┤
│   Субъект      │                                                                                          │
├────────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Район        │                                                                                          │
├────────────────┴──┬───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Населенный пункт│                                                                                       │
├────────────────┬──┴───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Улица        │                                                                                          │
├────────────────┼────┬──────┬────────┬───────────┬────────┬────────┬────┬────────────┬─┬───────┬──┬────────┤
│   Дом          │    │Корпус│        │  Строение │        │Квартира│    │    Срок    │с│       │по│        │
│                │    │      │        │           │        │        │    │регистрации │ │       │  │        │
├────────────────┴────┼──────┴────────┴───────────┴────────┼────────┴────┴─────────┬──┴─┴───────┴──┴────────┤
│17. Телефон          │                                    │18. Адрес электронной  │                        │
│   (по желанию)      │                                    │  почты (по желанию)   │                        │
├─────────────────────┴────────────────────────────────────┴───────────────────────┴────────────────────────┤
│19. Документ, удостоверяющий личность законного представителя:                                             │
├────────────────┬────┬──────┬────────────────────┬─────────────────┬────┬──────────────────────────────────┤
│   Серия        │    │Номер │                    │   Дата выдачи   │    │                                  │
├────────────────┼────┴──────┴────────────────────┴─────────────────┴────┴──────────────────────────────────┤
│   Орган,       │                                                                                          │
│   выдавший     │                                                                                          │
│   документ     │                                                                                          │
├────────────────┴──────────────────────────────────────┬────────────────┬──────────────────────────────────┤
│20. Документ, подтверждающий права законного           │Орган, выдавший │                                  │
│    представителя:                                     │    документ:   │                                  │
├────────────────┬────┬──────┬────────────────────┬─────┴───────────┬────┤                                  │
│   Серия        │    │Номер │                    │   Дата выдачи   │    │                                  │
├────────────────┴────┴──────┴────────────────────┴─────────────────┴────┴──────────────────────────────────┤
│    ┌─┐                                                                                                    │
│    │ │  НЕ ВОЗРАЖАЮ ПРОТИВ ПОЛУЧЕНИЯ ПАСПОРТА ДРУГИМ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ                              │
│    └─┘  НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО ГРАЖДАНИНА (заполняется по желанию):                                          │
├────────────────┬──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│21. Фамилия     │                                                                                          │
│(при наличии)   │                                                                                          │
├────────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Имя          │                                                                                          │
│(при наличии)   │                                                                                          │
├────────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│   Отчество     │                                                                                          │
│(при наличии)   │                                                                                          │
├────────────────┼───────────────────────┬─────────────────┬────────┬───────────────────────────────────────┤
│                │┌─┐         ┌─┐        │                 │        │     24. Место рождения (страна,       │
│22. Пол         ││ │ Мужской │ │ Женский│23. Дата рождения│        │     республика, край, область,        │
│                │└─┘         └─┘        │                 │        │        населенный пункт):             │
├────────────────┴───────────────────────┴─────────────────┴────────┴───────────────────────────────────────┤
│                                                                                                           │
│                                                                                                           │
└───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
 Я  ПРЕДУПРЕЖДЕН(А),   ЧТО   СООБЩЕНИЕ   ЛОЖНЫХ   СВЕДЕНИЙ  В   ЗАЯВЛЕНИИ   ИЛИ   ПРЕДСТАВЛЕНИЕ   ПОДДЕЛЬНЫХ
 ДОКУМЕНТОВ    ВЛЕЧЕТ     ОТВЕТСТВЕННОСТЬ,    УСТАНОВЛЕННУЮ    ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ    РОССИЙСКОЙ    ФЕДЕРАЦИИ.
 Я  СОГЛАСЕН(НА)   С    АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ    ОБРАБОТКОЙ,    ПЕРЕДАЧЕЙ   И   ХРАНЕНИЕМ   ДАННЫХ,   УКАЗАННЫХ
 В  ЗАЯВЛЕНИИ,  В  ЦЕЛЯХ  ИЗГОТОВЛЕНИЯ,  ОФОРМЛЕНИЯ  И  КОНТРОЛЯ  ПАСПОРТА  В  ТЕЧЕНИЕ  СРОКА  ЕГО ДЕЙСТВИЯ.
 С ТРАНСЛИТЕРАЦИЕЙ В ОФОРМЛЯЕМОМ ПАСПОРТЕ ОЗНАКОМЛЕН(А).
┌───────────────────────────────────────┬────────────┐ ┌───────────────────────────────────────┬────────────┐
│  Дата подачи заявления                │            │ │  Дата получения паспорта              │            │
│  (заполняется законным представителем)│            │ │  (заполняется законным представителем)│            │
└───────────────────────────────────────┴────────────┘ └───────────────────────────────────────┴────────────┘
          Подпись законного представителя                          Подпись законного представителя
               при подаче заявления                                  при получении паспорта
┌────────────────────────────────────────────────────┐ ┌────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                    │ │                                                    │
│                                                    │ │                                                    │
└────────────────────────────────────────────────────┘ └────────────────────────────────────────────────────┘
┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                          Заполняется уполномоченным должностным лицом                                     │
├─────────────────────────┬──────────────────────────┬──────────────────────────────────────────┬─────┬─────┤
│                         │                          │┌─┐                                       │     │     │
│  Дата приема документов │                          ││ │ Утраченный паспорт объявлен           │ дата│     │
│                         │                          │└─┘ недействительным                      │     │     │
├─────────────────────────┼──────────────────────────┼─────────────┬─────┬─────┬─────┬────┬─────┴─────┼─────┤
│  Регистрационный номер  │                          │Выдан паспорт│серия│     │номер│    │дата выдачи│     │
├─────────────────────────┼──────────────────────────┼─────────────┴─────┴─────┼─────┴────┴───────────┴─────┤
│  Должность, фамилия,    │                          │  Должность, фамилия,    │                            │
│  инициалы и подпись     │                          │  инициалы и подпись     │                            │
│  должностного лица,     │                          │  должностного лица,     │                            │
│  принявшего заявление   │                          │  выдавшего оформленный  │                            │
│                         │                          │  паспорт                │                            │
└─────────────────────────┴──────────────────────────┴─────────────────────────┴────────────────────────────┘





Приложение
к заявлению о выдаче паспорта
несовершеннолетнему гражданину


	Дело N
	
	
	
	

	
	
	
	
	Получено в электронном виде с Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

	
	
	
	
	

	[bookmark: Par2353]СВЕДЕНИЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

	1. Фамилия
(при наличии)
	

	Имя
(при наличии)
	

	Отчество
(при наличии)
	

	2. Пол
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Мужской
	
	Женский
	3. Дата рождения
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Предыдущие персональные данные:

	4.1. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	4.2. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	4.3. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	4.4. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	4.5. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	4.6. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	4.7. Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	
	Дата изменения
	

	Место изменения
	

	

	Заполняется уполномоченным должностным лицом, принявшим заявление
	
	Подпись заявителя/законного представителя

	Дата приема документов
	
	
	

	Регистрационный номер
	
	
	

	Должность, фамилия, инициалы и подпись должностного лица, принявшего заявление
	
	
	








Приложение N 3
к Административному регламенту
Министерства внутренних дел
Российской Федерации по предоставлению
государственной услуги по оформлению
и выдаче паспортов гражданина
Российской Федерации, удостоверяющих
личность гражданина Российской Федерации
за пределами территории
Российской Федерации, утвержденному
приказом МВД России
от 31.03.2021 N 186

ФОРМА

                                     Начальнику
                                     ______________________________________
                                          (наименование подразделения
                                             по вопросам миграции)
                                     ______________________________________
                                                   (Ф.И.О.)
                                     от ___________________________________
                                        (Ф.И.О. (при их наличии) заявителя,
                                     ______________________________________
                                      сведения об адресе места жительства
                                            (пребывания), номере
                                     ______________________________________
                                      телефона и (или) адресе электронной
                                              почты (при наличии)

[bookmark: Par2509]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                       о внесении в паспорт сведений
                        о несовершеннолетних детях

    Прошу внести в имеющийся у меня паспорт серии ________ N ________, дата
выдачи ___________, орган, выдавший документ _____________, сведения о моем
несовершеннолетнем ребенке (моих несовершеннолетних детях) в возрасте до 14
лет, указанных в приложении N 4 к заявлению о выдаче паспорта.

Дата _________________                                   __________________
       (дд/мм/гггг)                                           (подпись)




























Приложение N 4
к Административному регламенту
Министерства внутренних дел
Российской Федерации по предоставлению
государственной услуги по оформлению
и выдаче паспортов гражданина
Российской Федерации, удостоверяющих
личность гражданина Российской Федерации
за пределами территории
Российской Федерации, утвержденному
приказом МВД России
от 31.03.2021 N 186

ФОРМА

                                     Начальнику
                                     ______________________________________
                                          (наименование подразделения
                                             по вопросам миграции)
                                     ______________________________________
                                                   (Ф.И.О.)
                                     от ___________________________________
                                        (Ф.И.О. (при их наличии) заявителя,
                                     ______________________________________
                                      сведения об адресе места жительства
                                            (пребывания), номере
                                     ______________________________________
                                      телефона и (или) адресе электронной
                                              почты (при наличии)

[bookmark: Par2555]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
          об изменении написания в паспорте фамилии и (или) имени
                        буквами латинского алфавита

    Прошу произвести написание фамилии и (или) имени в оформляемом паспорте
буквами латинского алфавита следующим образом ______________ в соответствии
с представленным мной документом, копию которого прилагаю: ________________
___________________________________________________________________________
        (ранее выданным паспортом, содержащим электронный носитель
                        информации, либо паспортом,
___________________________________________________________________________
        свидетельством о рождении, свидетельством о перемене имени,
                        свидетельством о заключении
___________________________________________________________________________
            (расторжении) брака, в котором указана присвоенная
              гражданину фамилия, паспортом супруга, фамилию
___________________________________________________________________________
        которого заявитель приобрел при заключении брака, паспортом
                   родителя или законного представителя
___________________________________________________________________________
        несовершеннолетнего, фамилию которого ребенок носит, видом
                     на жительство, другим документом,
___________________________________________________________________________
        дающим право постоянного проживания гражданину за рубежом)

Дата _________________                                   __________________
       (дд/мм/гггг)                                           (подпись)












Приложение N 17
к Административному регламенту
Министерства внутренних дел
Российской Федерации по предоставлению
государственной услуги по оформлению
и выдаче паспортов гражданина
Российской Федерации, удостоверяющих
личность гражданина Российской Федерации
за пределами территории
Российской Федерации, утвержденному
приказом МВД России
от 31.03.2021 N 186

РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ

                                     Начальнику
                                     ______________________________________
                                          (наименование подразделения
                                             по вопросам миграции)
                                     ______________________________________
                                                   (Ф.И.О.)
                                     от ___________________________________
                                        (Ф.И.О. (при их наличии) заявителя,
                                     ______________________________________
                                      сведения об адресе места жительства
                                            (пребывания), номере
                                     ______________________________________
                                      телефона и (или) адресе электронной
                                              почты (при наличии)

[bookmark: Par3447]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
       об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном
        в результате предоставления государственной услуги паспорте

    Прошу исправить в выданном паспорте серии ____ N ____, дата выдачи ___,
орган, выдавший документ ________, следующие опечатки и (или) ошибки ______
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Дата _________________                                   __________________
       (дд/мм/гггг)                                           (подпись)




